
แนวทางและขั�นตอนการเบกิจา่ย
โครงการจดัตั�งสถาบนัสทิธมินุษยชนและสนัติศึกษา

การเบกิจา่ยทางพสัดุ
พระราชบญัญติัการจดัซื�อจดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560

การเบกิจา่ยทางบญัชี
ประกาศมหาวทิยาลัยมหดิล เรื�อง หลักเกณฑ์และวธิกีารรบัเงิน การเก็บรกัษา
เงิน การเบกิเงิน การจา่ยเงิน และการควบคมุดแูลการจา่ยเงิน ฉบบัที� 1 - 5

ระเบยีบ / ขอ้บงัคับที�เกี�ยวขอ้ง

การยมืเงิน
ประกาศมหาวทิยาลัยมหดิล เรื�อง หลักเกณฑ์และวธิกีารยมืเงิน พ.ศ. 2551



ขั�นตอนการเบกิจา่ย

วางฎีกา

เบิกจ่าย

พัสดุ

ขอยืมเงิน

ขออนุมัติหลักการ



STEP 2
งานนโยบายและแผน

STEP 3
ฝ�ายวจิยัและบรกิาร

วชิาการ

STEP 4

งานพสัดุ

STEP 5

งานการเงิน

STEP 6

ผูอํ้านวยการ

STEP 7

งานสารบรรณ
กองแผนงาน
กองคลัง

STEP 1

โครงการ

5 
วนั
ทํา
กา
ร

ขออนมุติัหลักการ



STEP 1

งานสารบรรณ

STEP 2

งานสาํนกังาน

STEP 3
งานนโยบายและแผน

STEP 4

โครงการ

STEP 5
ฝ�ายวจิยัและบรกิาร

วชิาการ

STEP 6

งานพสัดุ

กองแผนงาน
กองคลัง

STEP 7

งานการเงิน

5 
วนั
ทํา
กา
ร

ขออนมุติัหลักการ



STEP 2

งานการเงิน

STEP 3

ผูอํ้านวยการ

STEP 4

งานสารบรรณ

กองคลัง

STEP 1

โครงการ

3 
วนั
ทํา
กา
ร

ขอยมืเงิน



STEP 1

งานการเงิน

STEP 2

งานสารบรรณ

กองคลัง

3-
5 
วนั

ทํา
กา
ร

ขอยมืเงิน

STEP 3

งานการเงิน

STEP 4

โครงการ



STEP 2

งานพสัดุ

STEP 3

งานสาํนกังาน

STEP 4

ผูอํ้านวยการ

กองคลัง

STEP 1

โครงการ

3 
วนั
ทํา
กา
ร

พสัด ุปกติ PR

STEP 5

งานสารบรรณ



STEP 2

งานพสัดุ

STEP 3

งานสาํนกังาน

STEP 4

ผูอํ้านวยการ

กองคลัง

3 
วนั
ทํา
กา
ร

พสัด ุปกติ PO

STEP 5

งานสารบรรณ กองคลัง



STEP 2
กรรมการตรวจรบั

STEP 3

งานสาํนกังาน

STEP 4

ผูอํ้านวยการ

3 
วนั
ทํา
กา
ร

พสัด ุปกติ GR

STEP 5

งานสารบรรณ วางฎีกา

STEP 1

งานพสัดุ



STEP 2

งานพสัดุ

STEP 3

งานสาํนกังาน

STEP 4

ผูอํ้านวยการ

กองคลัง

STEP 1

โครงการ

3 
วนั
ทํา
กา
ร

พสัด ุเรง่ดว่น PR

STEP 5

งานสารบรรณ



STEP 2

งานพสัดุ

STEP 3

งานสาํนกังาน

STEP 4

งานสารบรรณ

กองคลัง

3 
วนั
ทํา
กา
ร

พสัด ุเรง่ดว่น PO

วางฎีกา



STEP 2

งานการเงิน

STEP 3

ผูอํ้านวยการ

STEP 4

งานสารบรรณ

กองคลัง

STEP 1

โครงการ

3 
วนั
ทํา
กา
ร

เบกิจา่ย (ลดยอดลกูหนี�)



STEP 1

งานสารบรรณ

STEP 2

งานการเงิน

กองคลัง

2 
วนั

ทํา
กา
ร

เบกิจา่ย (ลดยอดลกูหนี�)

STEP 3

โครงการ



STEP 1

งานการเงิน

STEP 3

โครงการ

STEP 4
งานนโยบายและแผน

STEP 5

ผูอํ้านวยการ

STEP 6

งานบญัชี

กองคลัง

1 
วนั

ทํา
กา
ร

วางฎีกา งานบญัชี



STEP 1

งานพสัดุ

STEP 3

โครงการ

STEP 4
งานนโยบายและแผน

STEP 5

ผูอํ้านวยการ

STEP 6

งานบญัชี

กองคลัง

1 
วนั

ทํา
กา
ร

วางฎีกา งานพสัดุ




