
แนวทางและขั้นตอนการเบิกจ่าย
โครงการจัดตั้งสถาบันสิทธิมนุษยชนและสันติศึกษา

การเบิกจ่ายทางพัสดุ
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

การเบิกจ่ายทางบัญชี
ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการรับเงิน การเก็บรักษา
เงิน การเบิกเงิน การจ่ายเงิน และการควบคุมดูแลการจ่ายเงิน ฉบับที่ 1 - 5

ระเบียบ / ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง

การยืมเงิน
ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการยืมเงิน พ.ศ. 2551



ขั้นตอนการเบิกจ่าย

วางฎีกา

เบิกจ่าย

พัสดุ

ขอยืมเงิน

ขออนุมัติหลักการ



STEP 2
งานนโยบายและแผน

STEP 3
ฝ่ายวิจัยและบริการ

วิชาการ

STEP 4

งานพัสดุ

STEP 5

งานการเงิน

STEP 6

ผู้อำนวยการ

STEP 7

งานสารบรรณ
กองแผนงาน
กองคลัง

STEP 1

โครงการ

5 
วัน
ทำ
กา
ร

ขออนุมัติหลักการ



STEP 1

งานสารบรรณ

STEP 2

งานสำนักงาน

STEP 3
งานนโยบายและแผน

STEP 4

โครงการ

STEP 5
ฝ่ายวิจัยและบริการ

วิชาการ

STEP 6

งานพัสดุ

กองแผนงาน
กองคลัง

STEP 7

งานการเงิน

5 
วัน
ทำ
กา
ร

ขออนุมัติหลักการ



STEP 2

งานการเงิน

STEP 3

ผู้อำนวยการ

STEP 4

งานสารบรรณ

กองคลัง

STEP 1

โครงการ

3 
วัน
ทำ
กา
ร

ขอยืมเงิน



STEP 1

งานการเงิน

STEP 2

งานสารบรรณ

กองคลัง

3-
5 
วัน

ทำ
กา
ร

ขอยืมเงิน

STEP 3

งานการเงิน

STEP 4

โครงการ



STEP 2

งานพัสดุ

STEP 3

งานสำนักงาน

STEP 4

ผู้อำนวยการ

กองคลัง

STEP 1

โครงการ

3 
วัน
ทำ
กา
ร

พัสดุ ปกติ PR

STEP 5

งานสารบรรณ



STEP 2

งานพัสดุ

STEP 3

งานสำนักงาน

STEP 4

ผู้อำนวยการ

กองคลัง

3 
วัน
ทำ
กา
ร

พัสดุ ปกติ PO

STEP 5

งานสารบรรณ กองคลัง



STEP 2
กรรมการตรวจรับ

STEP 3

งานสำนักงาน

STEP 4

ผู้อำนวยการ

3 
วัน
ทำ
กา
ร

พัสดุ ปกติ GR

STEP 5

งานสารบรรณ วางฎีกา

STEP 1

งานพัสดุ



STEP 2

งานพัสดุ

STEP 3

งานสำนักงาน

STEP 4

ผู้อำนวยการ

กองคลัง

STEP 1

โครงการ

3 
วัน
ทำ
กา
ร

พัสดุ เร่งด่วน PR

STEP 5

งานสารบรรณ



STEP 2

งานพัสดุ

STEP 3

งานสำนักงาน

STEP 4

งานสารบรรณ

กองคลัง

3 
วัน
ทำ
กา
ร

พัสดุ เร่งด่วน PO

วางฎีกา



STEP 2

งานการเงิน

STEP 3

ผู้อำนวยการ

STEP 4

งานสารบรรณ

กองคลัง

STEP 1

โครงการ

3 
วัน
ทำ
กา
ร

เบิกจ่าย (ลดยอดลูกหนี้)



STEP 1

งานสารบรรณ

STEP 2

งานการเงิน

กองคลัง

2 
วัน

ทำ
กา
ร

เบิกจ่าย (ลดยอดลูกหนี้)

STEP 3

โครงการ



STEP 1

งานการเงิน

STEP 3

โครงการ

STEP 4
งานนโยบายและแผน

STEP 5

ผู้อำนวยการ

STEP 6

งานบัญชี

กองคลัง

1 
วัน

ทำ
กา
ร

วางฎีกา งานบัญชี



STEP 1

งานพัสดุ

STEP 3

โครงการ

STEP 4
งานนโยบายและแผน

STEP 5

ผู้อำนวยการ

STEP 6

งานบัญชี

กองคลัง

1 
วัน

ทำ
กา
ร

วางฎีกา งานพัสดุ




